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KEHO~CH
Cong tac Trtnrc - Trong - Sau t@tNguyen dan Nham Din 2022

Can cu K~ hoach cong tac nam hoc 2021-2022, Nha tnrong xay dung K~ hoach

truce - trong - sau T~t Nguyen dan Nham Dfut nhu sau:
v~thM gian nghi T@tNguyen dan:
- Vien clnrc Kh6i giang day va hQCvien, sinh vien dtroc nghi tir ngay 24/0112022

d~n h@tngay 06/02/2022 (tuc la tit ngay 22 thdng Chap ndm Tan Situ din hit ngay
mung 06 thdng Gieng niim Nhdm Dim).

- Vien chtrc Kh6i Phong, Ban, Trung tam: duoc nghi tir ngay 3110112022 din
hit ngay 06/02/2022(tuc la tit ngay 29 thang Chap nam Tan Situ din hit ngay mung

06 thdng Gieng nam Nhdm Dim).
- Truce khi v~ nghi t~t, cac don vi t6ng v~ sinh noi lam viec, phong tlnrc t~p,

giang duong ... kiem tra an toan v~ dien, mroc, phong ch6ng chay n6, khoa Ctta, niem
phong, ban giao chia khoa cho d6ng chi Trlin Van Bi - T6 truOng T6 bao v~ tir l6hOO -
17hOOtru6c ngay nghi theo Jich. Rieng Phong lam vi~c cua Hlnh d~o Nha truOng,
Phong Tai chinh k~ toan, Phong lam vi~c cua cac d6ng chi TruOng don vi, 2 phong

lam vi~c t~p trung kh6i Phong s~ t\l gin va qmin If chia khoa.
D~ hoim thanh k~ ho~ch cong tac Truac - Trong - Sau T~t Nguyen dan Nham

Dlin, Hi~u truOng yeu cliu cac don vi th\lc hi~n t6t nQi dung cong tac sau:

I. TRUOC TET
1.Cong tac chung cua Nha truirng:
1.1.T6 chuc t6ng k~t nam 2021: 08hOO thu Sau, ngay 21 thang 01 nam 2022

(19112/2021Am lich) - Co chuong trinh, k~ ho~ch rieng.
1.2.G~p m~t vachia tay d6ng chi Vii Minh Duc (nghi ch~ dQ huu tri thang

12/2021); G~p m~t va trao qua T~t d6i vai cac vien chile nghi ch~ dQnam 2022, vien
chuc va nguai lao dQng ili.uQcdi~n gia dinh chinh sach; he; trg cho doan vien c.ong
doan, sinh vien co hoan canh kho khan; he; trg sinh vien co hoim canb kho khan v~ que
an t~t: 09hOOngay 18 thang 01 nam 2022 (16/12/2021 Am Jich).

2. Cong tac tAchuc can bQ:
- Dliu m6i t6 chuc HQi nghi t6ng k~t nam 2021, HQi nghi g~p m~t va chia tay

vien chuc nghi ch~ dQhuu tri thang 12/2021.
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- Thirc hien quy trinh kien toan chirc danh Hieu tnrong, kien toan thanh vien HQi
dOng tnrong,

- Ti8p tuc hoan thien cac I)€ an, Quy che, Quy dinh: Quy dinh v€ cong tac b6
nhiern, b6 nhiem lai, mien nhiern, thoi gift chirc vu vien chirc quan ly cApkhoa, phong
va tuong duong.Quy ch8 Cong tac van thu, luu trtt; Quy dinh chire nang nhiem vu cac
dan vi; D€ an T6 chirc lai cac Khoa, Quy dinh chtrc nang, nhiem vu cac dan vi thuoc
Truong.

- Roan thanh cong tacthi dua khen thirong nam hoc 2020-2021 ;Tri~n khai xet
t~g danh hieu thdy thuoc nhan dan, thfry thuoc Uti til.

- Tri~n khai xet nang b~c luang tnroe thai han.
- Tri~n khai ra soat, b6 sung h6 sa vien chirc va ngiroi lao dQng nam 2021.
- Tri~n khai xay dung Kc§hoach Dao tao, b6i dirong nam 2022.
- Tri~n khai xay dl,lllgK8 ho;;tchCai cach hanh chinh nam 2022.

- Roan tAtcong tac Ke khai thu nh~p ca nhan, t6ng hqp k8t qua bao cao Be>Y t8.
- Ph6i hqp vai Phong Tai chinh K8 toan, tham mtru ban hanh cac Quy6t dinh chi

thuOng t8t Nguyen dan Nham DAn.
3. Cong tac Dim t~o, Nghien CUD khoa hQc,Khao thi va Dam bao chit hrqng.
3.1. Cong tac Dao t;;tOd;;tihQc:

- Giam sat vi~c th\lc hi~n k8 ho;;tch giang d?y, hQc t~p hQc Icy I nam hQC2021-
2022.

- Tri~n khai k8 ho;;tchgiang d?y hQc t~p hQc Icy IInam hQc 2021-2022.
- Xay dl,lllgbao cao th6ng ke giao d\lc d;;tihQc nam hQc 2021-2022, bao cao xac

dinh chi tieu tuy~n sinh 2022.

- Xay ,dl,lllgphuong an tuy~n sinh, kc§ho;;tch tuy~n sinh nam 2022 thea qui ch€
ctia BQ GD&DT, thong qua RQi d6ng tuy~n sinh d;;ti hQCva xin y ki€n RQi d6ng
truOng.

- Ph6i hqp vai cac phong chuc nang va c6 vAnhQc t~p huang dfuI sinh vien dang
Icy lap hQcphfrn hQc Icy II nam hQc 2021-2022.

3.2. Cong tac Dao t;;tOSau D;;tihQc:

- Ra soat, c~p nh~t cac van ban, s6 li~u v€ namg l\lc ctia TruOng d~ ph\lc V\l cho
vi~c xac dinh chi tieu tuy~n sinh nam 2022; Xay dl,lllg d€ an tuy~n sinh Sau d;;tihQc
nam2022.

-Tic§pt\lCTri~n khai ho?t dQng dao t;;tOti€n si; Kc§ho;;tch dan t;;tocho d6i tuQ11g
Sau d;;tihQc;ra soat, c~p nh~t quy dinh dao t;;tOcho d6i tuQ11gsau d?i hQc; ra soat, b6
sung c~p nh~t chuang trinh dao t;;tOSau d;;tihQc.

- Xay dl,lllg va tri~n khai k8 ho;;tch bien SO;;tn,h,ra chQn va thAm dinh giao trinh
cho cae hQc phffn nganh, chuyen nganh;xay dl,lllgkh6a hQcE-Learrning.



- T6 chua cac HQi d6ng nr vfin danh gia d€ cuong luan van t6t nghiep thac SI
khoa 7; T6 clnrc danh gia lu~n van t6t nghiep cho d6i tuong Bi€u dirong trinh dQ thac
si khoa 6.

- Hoan thien cac thu tuc t6t nghiep va cfip bang eho d6i nrong Di~u duong
chuyen khoa I kh6a 8 va CKI cho d6i nrong co bang thac sy nganh gfin (he 1 narn);
Di€u dtrong trinh dQthac SIkh6a 6.

- Xay dung K€ hoach t6 chirc 1€cong nhan va trao bang t6t nghiep cho d6i nrong
ngiroi hoc Sau dai hoc.

33. Cong tac Nghien ciru khoa hoc:

- Hoan thien: sua d6i Quy ch€ t6 clnrc va heat dQng cua Tap chi; kien toan Ban
bien t~p va thanh l~p HQi d6ng ttr vfin t;;tpchi Khoa hQc Di~u duang; cac chinh sach
mai eua T~p chi; quy trinh xufit bim tI'\l'Ctuy€n cua T;;tpchi.

- Tri~n khai quy trinh phim bi~n bai baa t;;tpchi s6 112022.
- Qmin ly d€ tai cO'sa: ti€p t\ICt6 chuc cac hQi d6ng xet duy~t thuy€t minh, thAm

dinh tai chinh, thAm dinh d;;toduc d6 tai cO'sa.
3.4. Cong tac Khao thi va Dam bao chfit luQl1g:

- Ti€p wc tri~n khai cong tac giam sat va t6 chuc thi k€t thuc hQc phfin hQc kY I
nam hQc2021-2022 thea k€ ho;;tch.

- Ph6i hqp vai cac khoa, trung tam, bQmon ti€p t\ICtri~n khai cong tac nghi~m
thu, cong khai ngan hang c'au hoi.

- Ph6i hqp vai cac BQ moniTrung tam xay dvng ngan hang d€ thi d6i vai nhimg
hQcphdn mai nghi~m thu.

- Roan thi~n cong tac ra soat, di~u chinh chuAn ddu ra cac chuang trinh dao t~o.
- Xay d\Il1gquy dinh thi k€t thuc hQc phdn tI'\l'Ctuy€n.
4. Cong tac HQ'p tac quac t~:
- Thu th~p d1i li~u danh gia d~ hoan thanh bao cao dam bao chftt luQl1g (Dv an

SafeMa);ti€p wc tri~n khai cac kh6a t~p hufin t'rng d\Ing CNTT d~ xl1yd\Il1gbai giang
di~n tit (Dt;r an 4 Steps); hoan thi~n k€ ho;;tch thvc hi~n vong thi di~m 4, thu th~p d1i
1i~udinh gia k€t qua thvc hi~n vong thi di~m 3 ([)I,l an Digicare );ti€p wc xl1y d\l'Ug
kich ban mo phong 2 va mo,hinh Prevlnf (Dv an PrevInf).

- Hoan thi~n thanh toan hqp d6ng mai giang cho giang vien Baylor.
- Hoan thi~n cac thu tvc xin cdp thi thvc cho sinh vien Lao kh6a mai.
5. Cong tac Thanh tra - Phap ch~:
- Thanh tra cong tac thi t6t nghi¢p cho cac h~ dao t;;tOcua Nha truang.
- Thanh tra cong tac quan ly, thvc hi~n chuang trinh giang d;;tycac nganh, cac h~

dao t;;tOcua Nha truang.
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- Hoan thien K€t luan thanh tra cong tac tuyen sinh trinh dQ d;,tihoc thea Cong
van s6 2909IBGDDT -TTr ngay 1217/2021 cua BQGiao due va Dao tao tai phong Quan
ly Dao tao D;,1ihoc, phong Cong tac chinh tri nr nrong va Quan ly nguoi hQCTruong
D;,1ihoc Di~u dirong Nam Dinh.

- Tri€n khai thirc hien t6 chirc cong khai Ban ke khai tai san, thu nh~p hang nam
va ke khai tai san, thu nhap b6 sung cua ca nhan nam 2021.

- Tuyen truyen giao due ph6 bien Phap lu~t trong vien chtrc va hoc vien, sinh
vien Nha tnrong.

- Ra soat van ban cua cac don vi d~ dua len Website cu6n T~p h~ thong hoa van
ban phap lu~t nam 2021.

6. Cong tac quan ly sinh vien:

- Tang cirong cong tac tuyen truy~n, n~m b~t tinh hinh chinh tri tu tuOng cua sinh
vien, nh~c nhO', yeu cdu sinh vien th\lc hi~n nghiem quy dinh v~ dam bao ANTT,
ATGT, quy dinh phong, ch6ng dich b~nh Covid-19 trong cac dip l€, t€t.

- T6 chuc hQp CVHT cac 16'p,huang d~n cac lap sinh vien sa k~t hQc ky I nam
hQc2021 - 2022 va tri~n khai cong tac Truac - Trong - Sau t~t.

- Thong bao v~vi~c th\lc hi~n Daub gia k€t qua ren luy~n hQc ky Inam' hQc 2021
- 2022 cua sinh vien.

- Hoan thi~n H6 sa sinh vien, c~p nh~t dfr li~u sinh vien tren phdn m~m quan ly
sinh vien.

- Th\l'c hi~n cac bao cao lien quan thea yeu cdu clia BQGiao d\lc va Dao t;,to.
- T6ng hqp thong tin tuy~n dl,lDgcua cac dan vi, t6 chilc Ngay hQiHuang nghi~p,

Tu vfut vi~c lam cho thea K€ hO;,1ch.

- Ph6i hgp vai cac Phong, Ban t6 chuc cho sinh vien v~ que an t~t; t6 ch-uc cho
sinh vien Lao, sinh vien cach ly t;,tiKi ruc xa d6n t~t (n~u c6).

7. Cong tac h~u cAn, phf}.c vf}.:
7.1. Phong T6 ch-ucCan bQ:

- Ddu m6i xay d\lllg K€ hO;,1chTruac - Trong - Sau T~t.

- Ph6i hqp cac dan vi chudn bi tM cac dieu ki~n h~u cdn ph\lc V\l T~t Nguyen dan
Nhfun Ddn: chudn bi chuang trinh g~p m~t tAtnien.

- Xay d\l'ng phuO'Ilg an bao v~ an toan cO'quan, phan cong lich 1r\lc T~t Nguyen
dan Nham Dk va bao cao danh sach l\lc lUQ1lgtf\lc t~t vai cO'quan Cong an thea quy
dinh.

- Chudn bi chu dao cac di~u ki~n h~u cdn t;,1iphong khach, ngay 23 thang Ch;,1p,
Giao thira, Rfun thang Gieng.

- T6 Bao v~ nh~ chia kh6a, niem phong cira cae dan vi truac khi nghi t~t.



- Ph6i hop voi Phong Tai chinh K~ toan d€ chuan bi cho lanh dao Nha tnrong
chuc t~t can bQvien chirc ddu nam moi.

- D\I tru kinh phi cac hoat dQng duoc phan cong.
7.2. Phong Quan tri:
- V~ sinh canh quan moi tnrong; phan cong can bQ tnrc Ky tuc xa trong dip t~t.

Chuan bi cong tao trang tri t~t.
- Ki€m tra don d6c hoc vien, sinh vien thuc hien nghiem tuc nQi quy KTX, thuc

hien nghiem Chi thi cua Thu nrong Chinh phu v~ viec cfun su dung, tang trti buon ban
phao n6, cac ch~t rna tuy., '" phong chong chay n6; dam bao tr~t t\I an ninh trong khu
KTX. Thong bao cho hoc vien, sinh vien cr KTX ph6i hop cung HQi d6ng sinh vien nQi
tru va Ban Quan Iy kY tuc xa d€ b6 tri s~p x~p ch6 gui d6 truac khi v~ nghi t~t.

- T6ng v~ sinh, ki€m tra tai san trong phong cr, ki€m tra cong ta ghi s6 di~n nuac,
ki€m tra khoa cac phong cr, c~t di~n phong cr, niem phong khoa cua truac khi sinh vien
v~ nghi t~t; ki€m tra cong tac dam bao an toan di~n, nuac cac toa nha trong TruOng
tnrac khi nghi T~t.

- Nh~ ban giao tai san phong cr, nh~n giri d6 cua HSSV n9i trU (co bien ban ban
giao C\lth€).

- Bon d6c NhA thdu thl,l'chi~n ti~n dQsua chua cong trinh thea k~ ho~ch da d~ ra.
Hoan thi~n h6 sa, chUng ill thanh quy~t toan h~ng m\lc cong trinh thea ti~n dQ cong
vi~c.

7.3. Phong V~t tu &Trang thi~t bi:

- Hoan thi~n thu 1\1cthanh quy~t toan cac goi thdu thuOng xuyen. nam 2021.
- K~t hqp cung vai cac dan vi chuc nang thong bao I~p dl,l'tro ph\lc V\lnam h<;>c

2022-2023.

- Ph6i hqp vai cac dan vi trong cong tac ki€m ke tili san thea k~ ho~ch.
7.4. Phong Cong ngh~ thong tin va Truy~n thong:

- Ti~p t\lc thl,l'chi~n c~p nh~t thong tin, tuyen truy~n chuc mung T~t Nguyen dan
tren Bang di~n tu,Website, trang Facebook cua Nha truOng ...

- Hoan thi~n h6 sa, lUll tm goi Trang thi~t bi may tinh d€ ban; goi thi~t bi Dl,l'an
t~i Trung tam th\Ic hanh Ti~n Him sang.

- Xay d1,l'llgk~ ho~ch l~p d~t b6 sung trang thi~t bi t~i Van phong khoa, Phong
lam vi~c t~p trung cac Khoa va cae Phong chuc nang.

- Tri€n khai t~p hUdn Icy nang xay d\Il1gbai giang Elearning.

- Th\Ic hi~n kSt n6i va t6 chuc cac cUQch<;>pTTl,l'ctuy~n thea k~ ho~ch cua cac
dan vi va Nha truOng.

- Thi~t k~ Panno, khAu hi~u, vi~t bai tuyen truy~n cac ho~t dong T~t cua Nha
truOng tren man hinh Led, Website.
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7.5. Phong Tai chinh k~ toan:
- Thirong tI'\ICkiem ke tai san Ohngay 01 thang 01 nam 2022.
- Chuan bi bao cao cong tac thu, chi tai chinh t~i cUQChop Ban t6 chirc T~t

Nguyen dan Nham DAn2022.
- Chuan bi kinh phi phuc vu cac hoat d{>ngcua Nha tnrong thea k~ hoach; T6ng

k~t nam; Chi thuong, chi t~t, chuc t~t...
8. Cong tac Boan th~:
8.1 Cong doan:

Cong doan: ph6i hop voi Phong TCCB I~p danh sach CBVC nghi huu trong nam
2022, CBVC thuoc d8i nrong chinh sach de tham hoi, chuc t~t; d€ xuat danh sach
CBVC c6 hoan canh kh6 khan gui Cong doan Y t~ Vi~t Nam h6 tro thea ch~ dQ.

8.2 Doan TN, HQi SV:
- T6ng k~t cong tac Doan, HQi nam 2021.

- Tuyen truyen sinh vien quy dinh dam bao an toan T€t: nhu an toan giao thong;
cong tac phong ch6ng dich b~nh Covid-19; cdm d6t phao, danh bai ...

- Ph6i hgp vai Phong CTCTTT &QLNH t6 chuc don T~t Nham dAn 2022 cho
sinh vien Lao; ph6i hgp Cong doan t6 chirc trao qua cho sinh vien c6 hoan cAnh kh6
khan v€ que an T~t.

9. Cae Khoa, Phong, TruDg tam, Bf) mODkhae:
Trien khai cong tac thea chuc nang nhi~m V\l va k€ ho~ch chung cua Nha truOng.
II. TRONG TET
- Cac d6ng chi tham gia tI'\ICIanh d~o va tI'\Ic cO'quan giai quy~t cac cong vi~c

dot xudt cua Nha truOng trong thai gian ngh! t~t thea Iich phan congo

- T6 bao v~, bQph~n tI'\Ic KTX him nhi~m V\l tuAn tra canh gac dam bao an toano
- T6 chuc g~p m~t tfit nien:
+ Thai gian: tir15hOOngay 3110112022(ruc ngay 29/12 am Iich)
+ Thanh phAn: Bi thu Dang uy, Chu tich Hoi d6ng TruOng; Ban chAp hAnhDang

bO,Ban Gieimhi~u; Chu tich Cong doan; Bi thu Doan TNCSHCM; TruOng cac Khoa,
Phong, Trung Him.

ITI. SAUTET
1. Cac dan vi g~p d6ng chi TrAnVan Hi - T6 truOng t6 bao v~ nh~ I~i chia khoa

cua. Kiem tra truac va sau khi ma cua n~u thay c6 van d~ gi nghi vAn d~n tai san va an
toan cua dan vi phfli bao cao ngay vai TruOng phong TCCB d~ I~p bien ban va xU IY.

2. D~i di~n Hinhd~o Nha truOng d~n tham va chuc t~t cac don vi.
- Lich trinh til tAng 9 xu6ng tAng 1 va cac dan vi khac (cac don vi Clf nguai dr;d

di~n don tiip).



- Thanh phan: Bi thtr Dang uy - Chu tich HQi d6ng tnrong, BGH, Chu tich Cong
doan, Bi thir DTN, TP TCCB, TP TCKT.

- D~ dam bao thuc hien t6t cac quy dinh v~ phong chong dich, Nha tnrong phan
cong dia di~m d6n tiep lanh dao Nha tnrong den tham va chuc t~t:

+Khoa Khoa hoc Co ban tai Van phong Khoa Khoa hoc co ban
+Khoa Y hoc co s6 tai Phong HQi thao 1
+Khoa Y hoc lam sang tai Phong HQi thao 2
+Khoa Y te cong cong tai van phong Khoa Y te cong cong

+ Cac Trung tam, cac Phong, Thu vien va Khoa DD-HS: Tai dia di~m phil hop
cua tung dan vi.

3. T6 clnrc d6n va nam tinh hinh sinh vien sau khi nghi Tet tro lai Truong.
4. T6 chirc cac hoat d(lng ky niem Ngay Thfry thuoc Viet Nam 27/2.
5. T6 chirc Tet treng cay dfru xuan 2022.

6. Cac dan vi trong toan Tnrong tiep ru,c tri~n khai cac ho~t dQng giang d~y hQc
kY II nam hQc 2021-2022 va th\IC hi~n cac nhi~m V\l khac thea ke ho~ch da xac dinh.

Nh~ duQ'cke ho~ch nay, yeu cfru TruOng cae dan vi t6 chuc tri~n khai th\lc hi~n

nghiem rue va hi~u qua.!~

Nuinh~n:
- CM tich lIDT(d€ Mo cao);
- BTC T~tNguyen dan (d€ th1,t'chi~n);
- Cac don vi toan tnIemg (d€ thl,t'Chi~n);
- LUll: VT, TCCB.
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